UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Rectorado
PBX: 3804600 Ext. 2603 - 2605

MEMORANDO-R-0038-2024

Guayaquil, 26 de febrero de 2024

PARA: Decanos de Facultades
Directores de Carrera
Coordinadores Académicos 1y 2
ASUNTO:  Actividades previo matriculacién semestre A 2024

De mis consideraciones:

Previo el inicio del periodo de matriculacion del semestre A 2024, agradezco compartir
con el equipo involucrado en el proceso de matriculacion lo siguiente:

e Para la inscripcion de estudiantes con plan de educacién, beca y descuento del
100% o con exoneracién de pago en titulacion, no es necesario realizar la
recaudacion de la orden de matricula, el proceso de recaudacion se realiza luego de
la inscripcion.

¢ En los casos cuya orden de matricula no ha sido generada, se recomienda que
verifiquen en la opcién de consulta de carteras si el estudiante tiene cartera vencida.
A la opcion tienen acceso los Coordinadores académicos 2 de cada Facuitad.

+ El pago de la matricula realizado con cédigo cash o en servicios en linea se habilita
a las 10h00 del siguiente dia laborable, el pago con tarjeta universitaria se habilita a
las 11h00 del siguiente dia laborable.

e Los pagos realizados mediante transferencias o depésitos pueden tomar entre 48 y
72 horas para el proceso de verificacién de crédito y registro, para el efecto, el
comprobante debe ser enviado por correo a la Unidad de Contabilidad
(maria.larrea@cu.ucsg.edu.ec).

e Para los estudiantes nuevos, retirados y con matricula resciliada de semestres
anteriores, la orden de matricula se genera mediante el proceso de ubicacion de
escala ejecutado por Pensidn Diferenciada (como estudiante nuevo), no lo realiza
Tesoreria.

No se generara matricula del semestre para los estudiantes en los casos siguientes:

* Estudiantes matriculados e inscritos en el semestre C (ultima asignatura) y /o
titulacién hasta que se efectue el cierre del periodo académico anterior.

¢ Estudiantes que han culminado todas las asignaturas de la malla (segun informacion
de modulo académico).

* En cualquier otro caso de estudiantes que estén matriculados e inscritos en un
periodo académico activo, debe estar siempre sujeto a que se realice el respectivo
cierre (para controlar segunda o tercera matricula).

Desde las 10h00 hasta las 12h00 del dia jueves 14 de marzo, el Coordinador Académico
2 de cada Facultad, debe ingresar la solicitud de anulacion de cartera de matricula
(retirados, egresados, cambios de carrera u otros) en el SIU, segln corresponda.
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Las actividades para el periodo de matriculacién se llevaran a cabo segun el siguiente

cronograma:
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Miércoles - : 2
14/02/2024 Ultimo dia de cierre académico Sem. B 2023 Facultad
Viernes . ]
08/03/2024 Promocion estudiantes nuevos/egresados. Facultad
Hasta martes . . . I
12/03/2024 Asignacion becas y descuentos B. Universitario
Hasta micrceles Generacion de concept Presupuesto
13/03/2024 enerac e ceptos supue
Genera_c:lén cartera's matricula (estudiantes U. Tesoreria - Cémputo
J promocionados y sin deuda)
ueves
14/03/2024 ici i
Ingreso,sollcltudes de anu!amén_d_e carteras Coordinadores de Facultad
de matricula por no uso del servicio
Facturacion matricula estudiantes con
tarjeta activa segun stock del dia (excluir U. Tesoreria - Computo
becados 100%)
Viernes Isr;a::]:g\;?rc;c;nn tperrci)g:eso de control de pago del Cémputo
15/03/2024
Carga matricula a la T. Universitaria U. Tesoreria
Activacién envio deuda matricula
(parametros generales) U. Tesoreria
A partir de viernes | Habilitar proceso de actualizacién de pago GGG
15/03/2024 de matricula segun archivo del Banco P
Lunes Inicio matricula ordinaria todas las .
18/03/2024 | modalidades (Programar carga a Cash) Y. Tesoreria - Computo
Martes - . .
19/03/2024 a partir {g{‘;‘lc)’ periodo de inscripcion (controlar pago | ) yesoreria - Computo
del medio dia
Martes Fin de matricula ordinaria (sigue carga en .
30/04/2024  |T.U) W Tesereria
Jueves . N
02/05/2024 Inicio de matricula extraordinaria U. Tesoreria
Viernes . ; s
17/05/2024 Fin de matricula extraordinaria U. Tesoreria

Atentamente,
CIENCIA Y FE

Ing. Walter

C.c Vicerrectorado Académico / Vicerrectorado Administrativo / Centro de Computo
Bienestar Universitario / Direccion Financiera / Tesoreria /Archivo




